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公益財団法人文京アカデミー 令和８年度常勤職員採用選考募集要項 
 

令 和 ７ 年 1 0 月 2 9 日 

公益財団法人文京アカデミー 

 

申込期間   令和７年 10月 29日（水）～ 令和７年 11月 20日（木）午後５時 【必着】 

 

１ 職種、採用予定数等 

職 種 採用区分 採用予定数 勤務形態 勤務場所 

事 務 常勤職員 若干名 週 38時間 45分 文京シビックセンター 

 

２ 採用年月日 令和８年４月１日（予定） 

 

３ 受験資格 

・接客業務、電話対応ができる方 

（外国語が得意な方は申込書に明記してください。） 

・パソコン操作に熟達した方（Excel、Word、E-mail必須。Illustrator、Photoshopが使える方歓迎） 

・協調性があり、積極的に職務に取り組める方 

・令和８年４月から勤務が可能な方 

・以下に該当しない方 

(1)拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまで

の者 

(2)日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること 

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者  

 

４ 勤務条件 

（１）所属、勤務日、勤務時間、業務内容      ※勤務地は共に文京シビックセンター内です。 

所属 勤務日、勤務時間 主な業務内容 

管 理 課 

勤 務 日：平日、土日祝日 

勤務形態：週５日 38時間 45分（２交替勤務） 

勤務時間：休憩時間（60分間）を除き１日 7時間 45 分 

    早番…  8時 30分～17時 15分 

    遅番… 13時 15分～22時 00分 

施設管理業務、

施設貸出などの

窓口業務・電話

対応等 

アカデミー文京 

勤 務 日：平日 ／ 勤務形態：週５日 38時間 45 分 

勤務時間：休憩時間（60分間）を除き１日 7時間 45 分  

     8時 30分～17時 15分 

※土日祝日に事業を開催する場合は振替出勤 

になります。 

生涯学習に関す

る講座等の企

画・調整・広報

業務等 

文京シビックホール 

勤 務 日：平日 ／ 勤務形態：週５日 38時間 45 分 

勤務時間：休憩時間（60分間）を除き１日 7時間 45 分 

８時 30分～17時 15分 

※土日祝日及び夜間に事業を開催する場合は 

振替出勤になります。 

文京シビックホ

ールの公演に関

する企画・調

整・広報業務等 

（２）給  料  月額 ２６４，０００円（この初任給は、令和７年４月１日時点のものです。） 

（３）諸 手 当  通勤手当(限度額：月 55,000円)、賞与(年２回)、時間外勤務手当等 
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（４）休 暇 等  年次有給休暇（年間 20日付与）、夏季休暇、慶弔休暇等 

（５）福利厚生  社会保険（健康保険、厚生年金保険）、雇用保険、労災保険適用  

文京区勤労者共済会加入 

（６）そ の 他  60歳定年制、退職手当制度、受動喫煙防止措置：屋内禁煙 

 

５ 選考方法 

  所定の申込書による書類選考、筆記試験、適性検査、面接選考を実施します。 

選 考 内 容 日 程 合否発表 

第一次選考 書 類 選 考 ― 11 月 28日以降 
(第一次選考申込者全員にメールと郵便で通知) 

第二次選考 

①筆 記 試 験 

（課題式論文） 
12月 12日（金） 

12月下旬 
(第二次選考受験者全員に郵便で通知) ②適 性 検 査 

SPI３（SPI3-U） 

11月 28日（金）から 

12月 14日（日） 

最 終 選 考 個 別 面 接 令和８年１月中旬 予定 令和８年１月下旬 
(最終選考受験者全員に通知) 

※メールによる通知は「kanri@b-academy.jp」から送付します。   

※第二次選考②適性検査はテストセンター（全国に設置されるリアル会場又はオンライン会場）で

行います。第二次選考受験案内に従い、速やかに日程・会場の予約をおこなってください。 

※第二次選考①筆記試験と最終選考の会場は文京シビックセンターです。 

 

６ 申込方法 

申 込 期 間 令和７年 10月 29日（水）～ 令和７年 11月 20日（木）午後５時【必着】 

申 込 方 法 

持参申込：平日の午前９時～午後５時 

郵送申込：申込期間に到着分のみ受付【必着】 

封筒表面に「採用選考申込書在中」と朱書きし、簡易書留にて郵送

してください。簡易書留によらない場合の事故の責任は

負いません。 

申込書類： 

① 申込書 財団ホームページからダウンロードしてください。 

② 返信用封筒 長形３号の封筒に 110円切手を貼付し、郵送

先の郵便番号、住所、氏名を記載してください。 

申 込 及 び 

問い合わせ先 

公益財団法人文京アカデミー 管理課庶務係 

〒112‐0003 東京都文京区春日１－16－21（文京シビックセンター２階） 

TEL：０３－５８０３－１１０２ FAX：０３－５８００－２２３０ 

財団ホームページ：https://www.b-academy.jp/ 

※電話での問い合わせは、平日の午前９時から午後５時まで受け付け。 

７ その他 

（１）応募資格及び記載事項等に虚偽があったときは、採用資格を失う場合があります。 

（２）勤務条件は令和７年４月１日現在のものです。 

（３）選考結果に関する問い合わせには応じられません。 

（４）応募書類の返却はいたしません。 

ホームページ

QRコード 


