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公益財団法人文京アカデミー 令和９年度常勤職員採用選考募集要項 
 

令和８年 10 月１日 

公益財団法人文京アカデミー 

 

 

申込期間  令和８年 10 月１日（木）～ 令和８年 10月 22日（木）午後５時まで 

 

１ 職種、採用予定数等 

職種 採用区分 採用予定数 勤務形態 勤務場所 

事務 常勤職員 若干名 週 38 時間 45 分 文京シビックセンター 

 

２ 採用年月日 

 令和９年４月１日（予定） 

 

３ 応募資格等 

⑴ 応募要件 

次の要件を満たす方 

・窓口・電話等において、利用者や関係者に丁寧かつ適切な対応ができる方 

・Word、Excel、メール等のＰＣ操作を、実務上概ね自力で行うことができる方 

・周囲と連携し、状況に応じて報告・相談を行いながら、責任をもって業務に取り組むことができ

る方 

・令和９年４月 1日から勤務が可能な方 

【歓迎する経験・スキル（例）】 

文化芸術、生涯学習、施設運営、接客・窓口業務等に関する知識や経験 

Illustrator、Photoshop、PowerPoint、動画編集等の操作経験 

外国語によるコミュニケーション能力 

※経験・スキルについては、申込書の該当欄に記入してください。 

 ⑵ 次のいずれかに該当する方は応募できません 

  ア 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での方 

 イ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊する

ことを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 公益財団法人文京アカデミーでは、生涯学習、文化芸術、施設運営など幅広い業務を、多くの利
用者や関係者と連携しながら進めています。 
 そのため、次のような方を求めています。 
・利用者や関係者に対し、相手の立場を踏まえて丁寧に対応できる方 
・複数の業務や予定外の出来事にも、状況を整理し、優先順位を考えて対応できる方 
・自ら考えて行動するとともに、必要な場面では上司や周囲に報告・相談し、組織として仕事を進
められる方 
・正確性や責任感を持ち、最後まで着実に業務に取り組める方 
・これまでの経験にとらわれず、新しい知識や業務を学ぶ意欲のある方 
必ずしも文化芸術や生涯学習の知識は必要ではありません。社会人としての経験がなくても心配は
いりません。これまでの学業、部活動、アルバイト、地域活動などで培った経験を活かし、周囲と
協力しながら新しいことを学んでいける方を歓迎します。 
 これまで培ってきた経験や力を活かし、文京アカデミーのより良い事業・サービスをともにつく
っていける方のご応募をお待ちしています。 
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４ 勤務条件 

 ⑴ 所属、業務内容 
 

所属 業務内容 

管理課 

庶務係 

 経理、財務、総務、公益法人の運営に関する業務等 

施設管理係 

施設管理業務、施設貸出などの窓口業務・電話対応等 

アカデミー文京 
学習推進係 

生涯学習に関する講座等の企画・調整・広報業務等 

文京シビックホール 
ホール事業係 

文京シビックホール等の公演に関する企画・調整・広報業務等 

※勤務地はいずれも文京シビックセンター内です。 

 

⑵ 勤務日、勤務時間 

庶務係、学習推進係、ホール事業係 

勤 務 日：平日 ／ 勤務形態：週５日 38 時間 45 分 

勤務時間：休憩時間（60分間）を除き１日７時間 45分  

          ８時 30分～17時 15分 

※土日祝日に事業を開催する場合は振替出勤になります。 

※事業対応日等の必要に応じて最長 22 時までとなる場合があります。 

施設管理係 

    勤 務 日：平日、土日祝日 

勤務形態：週５日 38時間 45分（２交替勤務） 

勤務時間：休憩時間（60分間）を除き１日７時間 45分 

         早番… ８時 30 分～17 時 15分 

          遅番… 13時 15分～22時 00 分 

 ⑶ 給  料  月額 ２７８，４００円（この初任給は令和８年４月１日時点、地域手当を含む） 

＊社会人経験年数による給与加算あり 

 ⑷ 諸 手 当  通勤手当(限度額：月 55,000円)、賞与(年２回)、時間外勤務手当等 

 ⑸ 休 暇 等  年次有給休暇（年間 20日付与）、夏季休暇、慶弔休暇等 

 ⑹ 福利厚生  社会保険（健康保険、厚生年金保険）、雇用保険、労災保険適用  

文京区勤労者共済会加入 

 ⑺ そ の 他  60歳定年制、退職手当制度、受動喫煙防止措置：屋内禁煙 

 

５ 選考方法 

  所定の申込書による書類選考、筆記試験、適性検査、面接選考を実施します。 

選考 内容 日程 合否発表 

第一次 

選考 
書 類 選 考 ― 

10 月 30日頃まで 

(第一次選考申込者全員に 

メールで通知) 
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第二次 

選考 

⑴ 筆記試験（課題式

論文） 

⑵ 適性検査 

（内田式クレペリン

精神検査） 

 11 月 12日（木） 

 

11月下旬 

(第二次選考受験者全員に 

メールで通知) 

第三次 

選考 
個 別 面 接（一次） 

令和８年 12 月中旬 

予定 

令和８年 12 月中旬 

(第三次選考受験者全員に 

メールまたは電話で通知) 

最終 

選考 
個 別 面 接（最終） 

令和８年 12 月下旬 

予定 

令和８年 12 月下旬 

(最終選考受験者全員に通知) 

※メールによる通知は「saiyo@b-academy.jp」から送付します。 

※第二次選考、第三次選考、最終選考の会場は文京シビックセンターです。 

 

６ 申込方法 

申込期間 令和８年 10月１日（木）～ 令和８年 10月 22日（木）午後５時まで 

申込方法 

 

以下のエントリーフォームに必要事項を入力し、所定の選考申込書を添付して

ご応募ください。 

 

エントリーフォーム：http://form.run/@bunkyoacademy-saiyo0904 

 

※所定の選考申込書は財団ホームページからダウンロードできます。 

※窓口、郵送での申込みは受け付けません。 

※応募の際にお預かりした個人情報については、個人情報保護法に基づき本選

考に必要な範囲内で利用させていただきます。 

 

問合せ先 

公益財団法人文京アカデミー 管理課庶務係 採用担当 

〒112-0003 東京都文京区春日１－16－21（文京シビックセンター２階） 

TEL ０３－５８０３－１１０２ 

財団ホームページ https://www.b-academy.jp/ 

※電話での問い合わせは、平日の午前９時から午後５時まで受け付け。 

 

７ その他 

 ⑴ 応募資格、記載事項及び面接時の申告内容等に虚偽があったときは、採用資格を失う場合があ

ります。 

 ⑵ 勤務条件は令和８年４月１日現在のものです。 

 ⑶ 選考結果に関する問い合わせには応じられません。 

 ⑷ 応募書類の返却はいたしません。 


