
文京シビックホール（大ホール・小ホール）ご利用のみなさまへ 

 シビックチケットでは、大ホール・小ホールで催される公演のチケット販売をお引き受け

いたします。 

 
１ お引き受けできるチケット 

  文京シビックホール（大ホール・小ホール）で行う公演・催し物のチケット 

 

２ 販売条件 

①  公演が、当財団の採用するチケット流通業者（ぴあ株式会社）のシステム「チケッ

トぴあ」に登録されていること。 

② チケットの販売は、シビックチケット窓口での直接販売のみとなります。電話予約

等の業務は行いません。 

③ シビックチケットでの販売開始日は、チケットぴあの一般販売開始日の翌日以降と

なります。 

④ シビックチケットの営業時間は、午前１０時から午後７時まで（土・日・祝休日も

営業）です。ただし、１２月２８日～１月４日及び５月第３日曜日（文京シビックセ

ンター保守点検日）は休業いたします。 

⑤ 実券チケットをお預かりしての販売は行いません。 

⑥ 当日券の販売は行いません。 

⑦ 割引販売及びチケット以外の景品をつけての販売等、特別な販売業務は行いません。 

⑧ 広報宣伝活動は行いません。 

⑨ お引き受けしたチケットの公演についての責任は、全て主催者が負うものとします。 

⑩ 公演中止等によるチケットの払戻しは、主催者が責任をもって行うものとします。 

⑪ 公演チラシ・ポスターを作成し、シビックチケットの名前・電話番号等を記載する 

場合には、シビックチケットのチェック及び承認を経て作成すること。 

 

３ 申込方法 

   「チケット販売委託申請書」をシビックチケット窓口に提出、またはファックス

（03-5800-2230）にて送信してください。申請内容を確認の上、「チケット販売受託承認

書」を発行いたします。なお、申請書の提出ならびに承認書の発行は、シビックチケッ

ト営業時間中いつでもお受けいたします。 

※ シビックチケットの販売開始日の７日前（土・日・祝休日を除く）までに申請を 

お願い致します。 

 

４ 基本料金・手数料 

  ① 販売受託基本料金 

    １公演あたり、「大ホール３，０００円」「小ホール１，０００円」です。 

    ※販売受託基本料金は、販売受託承認時にシビックチケット窓口にて現金でお支払

いください。販売開始日の前日までにお支払をお済ませください。 

    ※一度納入されました販売受託基本料金は、返還いたしません。 

  ② チケット発券手数料 

    お客様とチケット流通業者との契約内容により、チケット流通業者に発券手数料を 

お支払いいただきます。 

 

５ 売上金の精算 

 お客様とチケット流通業者との契約内容により行ってください。 

 

※チケット販売をお引き受けできない場合もあります。 

詳しくは、シビックチケット（電話 03-5803-1111 ＦＡＸ 03-5800-2230）にお問い合わせ

ください。 



 

  年  月  日 

チケット販売委託申請書 

（公財）文京アカデミー理事長 殿 

住所：                 

会社・団体名：                  

代表者氏名：                

 

チケット販売を下記のとおり委託申請いたします。 

 

記 

 

１ 事業名 『                             』 

２ 主催者 住所：                                  

会社・団体名：           電話：   －    －               

３ 公演年月日 

①     年  月  日（  ）開演：  時  分（開場：  時  分） 

②     年  月  日（  ）開演：  時  分（開場：  時  分） 

③     年  月  日（  ）開演：  時  分（開場：  時  分） 

４ 会場   文京シビックホール  大ホール ・ 小ホール  

５ チケットの種類・価格等（シビックチケットで取り扱う券種のみ記入） 

   全席指定 ・ 全席自由  

  ①席種：  ／料金：     円   ②席種：  ／料金：     円 

③席種：  ／料金：     円   ④席種：  ／料金：     円 

 

 

 

６ チケットぴあ連絡事項 

※座席選択可  ※ 取扱いは窓口のみ 

チケットぴあの情報公開日    年  月  日（ ）／公開中 

チケットぴあの一般販売日   年  月  日（ ）／発売中 

シビックチケットの販売開始日 
  年  月  日（ ） 

※チケットぴあの一般発売日の翌日以降 

【チケット販売に関する同意】 

 本公演チケットのシビックチケットでの販売にあたり、上記事項をぴあ株式会社に提供

することに同意します。 

  会社・団体名：                             

  住所：                                 

  担当者名：            電話：   －    －        

【財団使用欄】上記申請について、チケット販売の受託を 承認します。／承認しません。 

  所  長  ﾎｰﾙ事業係長  係  員                        

 

               

ＦＡＸ番号  ０３－５８００－２２３０ 

シビックチケットで扱わない券種がある場合は、この欄に全ての券種と金額をもれなく記入 

チケット担当 
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